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Apresentagao

A contratagdo publica de servigos essenciais, como os de limpeza e vigilancia, exige uma compreensao detalhada dos regimes legais
e regulamentares dessas areas de atividade, bem como do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP) [1 especialmente no que respeita a
conformidade legal, eficiéncia operacional e sustentabilidade dos contratos. Dada a relevancia transversal destes servigos, como as
especificidades dos regimes legais e dificuldades na preparagdo e acompanhamento dos respetivos contratos publicos, esta formagao
foca-se especificamente nestes tipos de contratos. Pretende-se que os profissionais adquiram competéncias praticas para gerir,
planear e executar contratos com qualidade, minimizando riscos e garantindo a transparéncia e eficacia na gestao de recursos
publicos.

Com conteudos direcionados para técnicos de contratagdo publica, gestores de contratos, responsaveis de compras, fiscais e
auditores, o programa capacita os participantes para a aplicagao correta das clausulas contratuais, a definicdo de precos base e a
monitorizagéo eficaz da execugao dos servigos. Ao integrar teoria e pratica, esta formagao oferece uma abordagem especializada e
pratica para melhorar a formacéo e a gestao de contratos de limpeza e vigilancia, promovendo a eficiéncia e o cumprimento das
exigéncias legais, assegurando ainda a qualidade e a sustentabilidade dos servigos prestados.

Destinatarios

Profissionais envolvidos em processos de contratagdo publica, tais como técnicos de contratagédo publica, Gestores de Contrato,
Responsaveis de Compras, Fiscais de Contrato, Auditores e quaisquer outros profissionais que necessitem consolidar conhecimentos
no ambito do Coédigo dos Contratos Publicos.

Objetivos Gerais
Capacitar os participantes para a correta aplicagdo do Cédigo dos Contratos Publicos na formagéo, gestéo e execugéo de contratos
de limpeza e vigilancia, garantindo o cumprimento das normas, eficiéncia operacional e a sustentabilidade desses servigos.

Objetivos Especificos
No final da formacéo os formandos dever&o ser capazes de:

- Conhecer e compreender o enquadramento normativo dos servigos de limpeza e de vigilancia;

- Compreender o enquadramento normativo e as principais etapas da formagéo e execugéo dos contratos publicos de limpeza e
vigilancia.

- Desenvolver competéncias para o planeamento e definigdo de pregos base, incluindo consultas ao mercado.

- Aplicar clausulas contratuais essenciais, abordando salvaguardas operacionais, qualidade e mecanismos de reequilibrio financeiro.
- Implementar metodologias de monitorizagao, gestao e controlo dos contratos.

- Estruturar processos de gestédo da informacgéo e elaboragao de relatérios para otimizar a fiscalizagéo e a transparéncia contratual.

Programa

Formacgao Especializada nos Contratos Publicos de Limpeza e Vigilancia (14H)
1. Enquadramento

1.1. Enquadramento normativo dos servigos de limpeza e de vigilancia
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2. Cédigo dos Contratos Publicos [1 Ambito de aplicagéo, tramitagéo procedimental e conceitos essenciais
2.1. Da formagao dos contratos publicos
2.2. Da execugao dos contratos publicos

3. Planeamento pré-contratual

3.1. Especificidades das areas

3.2. Como contratar: Custos para a entidade (incluindo organizativos, etc.) vs. Prego Base
3.3. Consulta preliminar mercado

4. Formacéo dos Contratos (Aspetos Praticos)

4.1. Clausulas genéricas e de salvaguarda geral

4.2. Clausulas de salvaguarda técnica, operacional e de gestédo de qualidade
4.3. Os custos de pessoal [ clausulas de reequilibrio financeiro nos contratos
4.4. Analise e avaliagédo de propostas - O preco anormalmente baixo

5. Execugao e Gestao dos Contratos (Aspetos Praticos)
5.1. Fases da gestéo dos contratos

5.2. Monitorizagao

5.3. Gestao da execugéo e controlo contratual

5.4. Reacgao perante incumprimentos do cocontratante

6. Gestao de informagéo

6.1. A informacéao - estrutura
6.2. Relatorios de atividade
6.3. Avaliacao de fornecedores

Certificacao

O Certificado Profissional da INCURSO é emitido no fim da formagao através do Sistema de Informacao e Gestdo da Oferta Educativa
e Formativa (SIGO), na area criada especificamente para o registo das agbes de formagéo nao inseridas no Catalogo Nacional de
Qualificagdes, ao abrigo do n.° 6 do artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 396/2007, de 31 de Dezembro e Portaria n.° 474/2010, de 8 de Julho,
ficando associado ao Passaporte Qualifica - Registo Individual de Competéncias do formando.

- No final do curso os formandos que obtiverem aproveitamento tém direito a um Certificado de Formagéao Profissional conforme
legislacao em vigor.

- Os formandos sem aproveitamento recebem uma Declaracdo de Frequéncia de Formagao Profissional, na qual onde constara carga
horaria e moédulos da formacgao.
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