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Apresentacao

A crescente necessidade de tratar volumes de informagao provenientes de diferentes fontes coloca as organizagdes desafios
relacionados com a eficiéncia operacional, a qualidade dos dados e a reducéo de tarefas manuais repetitivas. A utilizagcao de
ferramentas de automacé&o no-code permite simplificar processos de extragéo, transformacao, validagcao e consolidagao de dados,
reduzindo a intervencdo manual e promovendo maior consisténcia, rastreabilidade e fiabilidade da informacao utilizada na gestdo e na
tomada de deciséo.

Esta formagéo visa desenvolver competéncias praticas na utilizacdo do EasyMorph para automatizar processos de tratamento e
integragéo de dados sem recurso a programacao tradicional. Através de exercicios aplicados a situagdes profissionais, os
participantes irdo explorar técnicas de importagéo, limpeza, transformacgao, cruzamento e exportagao de informagao, bem como
estratégias de reutilizacdo e execugao recorrente de fluxos de trabalho, incluindo a articulagédo com ferramentas de reporting e
sistemas empresariais.

Destinatarios

A formagéao destina-se a profissionais que trabalhem regularmente com dados, folhas de calculo, ficheiros estruturados ou processos
de consolidagdo e analise de informagéao, e que pretendam aumentar a produtividade através da automatizagdo de tarefas sem
necessidade de conhecimentos de programacéo tradicional.

Em particular, dirige-se a técnicos e gestores das dreas administrativa, financeira, recursos humanos, compras, operacdes e controlo
de gestédo, bem como a profissionais de Business Intelligence, reporting, analise de dados e sistemas de informagéo que pretendam
otimizar processos de tratamento, validagéo e integracao de dados.

Objetivos Gerais

Desenvolver competéncias na utilizagdo do EasyMorph para conceber e implementar processos de extragéo, transformagéo,
validagao, integracédo e automatizagdo de dados, recorrendo a abordagens no-code que promovam a qualidade da informagéo, a
eficiéncia operacional e a preparacdo de dados para reporting e analise.

Objetivos Especificos
No final da formagéo os formandos deverdo ser capazes de:

-Reconhecer as principais funcionalidades do EasyMorph e compreender os seus beneficios na automatizacéo de tarefas de
tratamento de dados.

-Importar e integrar dados provenientes de diferentes fontes, incluindo ficheiros Excel, CSV e bases de dados, reconhecendo outras
possibilidades de ligacdo a sistemas e servigos externos.

-Aplicar técnicas de limpeza, normalizagao, transformacgao e validagdo de dados, identificando e tratando valores nulos, duplicados,
erros e inconsisténcias.

-Executar operagdes de cruzamento, filtragem, agregacéo e calculo de dados, de acordo com regras e necessidades de negdcio.
-Preparar e exportar conjuntos de dados estruturados para Excel, CSV e ferramentas de Business Intelligence, assegurando a

Automacéo Inteligente de Dados: Do Excel ao Processo Automatizado 1/3

INCURSO, Capital Humano Avenida Conde de Margaride, 259 A | 4810-535 Guimaraes | Portugal Inscricoes

. comercial@incurso.pt
AIF 2005 22 S Avenida da Republica, 45 | 1° Andar | Escritério 2 | 1050-187 Lisboa | +351 253 780 190

Portugal incurso.pt

geral@incurso.pt




adequagcéo da informagao aos objetivos de analise e reporting.
-Construir e organizar projetos de transformagéo de dados reutilizaveis, documentados e preparados para execugao recorrente.

-ldentificar possibilidades de integragdo do EasyMorph com Power Automate, Power Bl, SharePoint, bases de dados e APIs,
reconhecendo os requisitos técnicos associados.

-Desenvolver um fluxo integrado de tratamento de dados, desde a importagéo e validagédo da informagéo até a producéo e verificagao
dos resultados finais.

Programa
Automacao Inteligente de Dados: Do Excel ao Processo Automatizado (08H)
Médulo 1 EasyMorph e Automacédo No-Code

- Enquadramento e potencialidades do EasyMorph na automatizagao de processos de dados.
- Interface, navegacao e organizagéo de projetos.

- Légica de funcionamento: tabelas, agdes, dependéncias e sequéncia de processamento.

- Demonstragdo de um processo simples de transformagéo de dados.

Médulo 2  Extragdo e Integragdo de Dados - Importagéo de ficheiros Excel e CSV.

- Ligacao e consulta a bases de dados.

- Introdugéo ao tratamento de XML e JSON e a obtencdo de dados através de APls.
- Consolidagéo de informacao proveniente de multiplas fontes.

- Identificagcdo de desafios na integracdo de dados heterogéneos.

Mddulo 3  Transformagéo e Qualidade dos Dados

- Normalizagao de formatos e tipos de dados.

- Identificacédo e tratamento de valores nulos, erros e duplicados.

- Utilizagédo de férmulas, filtros, condi¢des e regras de validagao.

- Cruzamento de dados através de operacdes de jungao (joins) e pesquisa (lookup).
- Agregacdes, calculos e utilizagdo de tabelas de referéncia.

- Controlos de qualidade, validagao e reconciliagdo de dados.

Médulo 4  Outputs, Reporting e Reutilizagao

- Exportacao estruturada de dados para Excel e CSV.

- Preparacéo de conjuntos de dados para andlise e utilizacdo no Power BI.

- Parametrizagéo e reutilizacdo de projetos.

- Organizagéo, documentacao e manutencgéao de fluxos de transformacéo.

- Boas praticas para assegurar a consisténcia e a reutilizagdo dos resultados.

Médulo 5 Automatizagdo e Integragdo Empresarial

- Automatizagéo do tratamento de ficheiros e execugao recorrente de processos.

- Possibilidades de integragdo com Power Automate, Power Bl, SharePoint, bases de dados e APlIs.
- Critérios de selegdo e complementaridade entre ferramentas.

- Monitorizagao da execugéo e identificagao de erros.

- Tratamento de excegdes e boas praticas de manutengao dos processos automatizados.

Médulo 6  Laboratério Pratico Integrado

- Importagéo de dados provenientes de uma ou mais fontes.

- Aplicagéo de regras de limpeza, transformacao e validacao.

- Cruzamento e consolidagao de informacéo.

- Geragéo e exportacdo dos resultados finais.

- Verificagdo da qualidade e consisténcia dos dados processados.

Certificacao

O Certificado Profissional da INCURSO é emitido no fim da formacao através do Sistema de Informacéo e Gestao da Oferta Educativa
e Formativa (SIGO), na area criada especificamente para o registo das a¢des de formag&o nao inseridas no Catélogo Nacional de
Qualificagdes, ao abrigo do n.° 6 do artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 396/2007, de 31 de Dezembro e Portaria n.° 474/2010, de 8 de Julho,
ficando associado ao Passaporte Qualifica - Registo Individual de Competéncias do formando.

- No final do curso os formandos que obtiverem aproveitamento tém direito a um Certificado de Formagéao Profissional conforme
legislagdo em vigor.
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- Os formandos sem aproveitamento recebem uma Declarag¢éo de Frequéncia de Formacao Profissional, na qual onde constara carga
horaria e modulos da formagéo.
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